差  旅  费  报  销  单

部门：                           填报日期：    年    月    日                  附单据共      张
	姓名：
	出差日期
	自        年      月      日

至        年      月      日    共     天

	起讫时间及地点
	交通费
	夜间补助
	出差补贴
	住宿费
	其它

	月
	日
	起点
	月
	日
	终点
	类别
	金额
	时间
	标准
	金额
	人数
	天数
	标准
	金额
	日数
	标准
	金额
	摘要
	金额

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计（大写）
	     万     仟     佰     拾      元      角     分
	（小写）¥
	核销：


                                                                      填报人：                       报账人：
